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1. Introducédo a Plataforma FuturENG Moodle

1.1 Sobre a Plataforma

A Plataforma de e-Learning FUturENG é um Sistema de Gestdo da Aprendizagem (LMS) baseado
no Moodle, desenvolvido no ambito do projeto FUturENG Erasmus+. Fornece materiais de
formacédo multilingues para a educacdo em engenharia, apoiando estudantes e professores em
VAarios paises europeus.

Como professor, esta plataforma oferece-lhe ferramentas poderosas para:
e Gerir e disponibilizar contetdos de curso online
¢ Acompanhar o progresso e a concluséo dos estudantes

« Comunicar com os estudantes através de féruns e mensagens
e Aceder e partilhar recursos em varios idiomas

Mediante pedido, o administrador da plataforma (it@support@editc.com) concede aos
formadores, mediante pedido, o papel de Professor sem direitos de edi¢ao, o que significa que
podem acompanhar o progresso dos seus estudantes, mas ndo podem carregar nem alterar o
conteldo da plataforma.

1.2 Visao geral da plataforma e cursos disponiveis

A plataforma alberga materiais de formacdo em 7 idiomas europeus. Estdo atualmente disponiveis
0S seguintes cursos:

Nome do curso Idioma

FuturEng (EN) Training Materials Inglés
FuturEng (EL) Training Materials Grego
FUTURENG (RO) Training Materials Romeno
FUTURENG (BG) Training Materials Bulgaro
FUTURENG (DE) Training Materials Aleméao
FUTURENG (LT) Training Materials Lituano
FUTURENG (PT) Training Materials Portugués
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2. Aceder a plataforma

2.1 Navegar até ao site

Para aceder a plataforma FuturENG Moodle, abra um navegador de internet moderno
(recomendam-se o Google Chrome, o Mozilla Firefox, o Microsoft Edge ou o Safari) e introduza o
seguinte endereco na barra de enderecos:

https://elearn-futureng.projectsgallery.eu/

EEEnglish (en) ~

FUTURNG togn

Shaping the
Engineers of
Tomorrow

Co-funded by the Discla

Erasmus+ Programme  Funde

of the European Uniop  "eces
Neither the

however those of the and do not
d Culture Executive Agency (EACEA).

| a— —~ "

Figura 1 — Péagina inicial da plataforma FuturENG

Abra o seu navegador de internet (Chrome, Firefox, Edge ou Safari).

Introduza o URL na barra de enderecos: https://elearn-futureng.projectsgallery.eu/ e
prima Enter.

A pégina inicial do FuturENG sera carregada, apresentando o log6tipo da
plataforma, o menu de navegacgéao e os cursos disponiveis.

2.2 Selecao de idioma

A plataforma FuturENG suporta 7 idiomas. Pode alternar o idioma da interface a qualquer
momento utilizando o seletor de idioma situado na area superior direita da pagina.
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MAEnglish (en)~  Login

Deutsch (de)

v English (en)
Lietuviy (It)
Portugués - Portugal (pt)
Romana (ro)
ENANVIKA (el)
Bbarapcku (bg)

Procure o seletor de idioma na barra de navegacao superior. Por predefini¢éo,
apresenta «English (en)».

Clique no nome do idioma para abrir o menu pendente.

Selecione o idioma pretendido na lista: Deutsch (de), English (en), Lietuviy (It),
Portugués (pt), Romana (ro), EAAnvikd (el) ou Bbvnrapcku (bg).

/3l A pagina sera recarregada com a interface no idioma selecionado.

! Alterar o idioma da interface nao altera o idioma do contetido do curso. Cada curso é
WIS oferecido num idioma especifico, conforme indicado na Secgéo 1.2.

2.3 Iniciar sessao na sua conta

As contas de professor séo criadas pelo administrador da plataforma. Assim que a sua conta
estiver configurada, siga estes passos para iniciar sessao:
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teacher

Recuperar senha

Né&o tem uma conta? Criar nova conta

Aceder como visitante

Portugués - Portugal (pt) ~ @ Informag&o sobre cookies

N

i

Figura 2 — Pagina de inicio de sesséo do FuturENG

A partir da pagina inicial, cligue no botdo «Log in» no canto superior direito da barra
de navegacao.

Aparecera a pagina de inicio de sessao. Introduza o seu nome de utilizador ou
endereco de email no primeiro campo.

Introduza a sua palavra-passe no segundo campo. As palavras-passe sao
sensiveis a maiusculas e minusculas.

Clique no botao azul «Log in» para continuar.

Sera redirecionado para o painel da plataforma, onde pode ver 0s cursos em que
estda inscrito.

v o Também pode utilizar a opcéo «Access as a guest» para consultar o contetido
SRSl piiblico do curso sem iniciar sessdo, embora n&o possa gerir nem editar nada.

2.4 Criar uma nova conta de professor

Se nao tiver uma conta, existem duas formas de obter uma:
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Opcao A — Autorregisto

yBl Na pagina de inicio de sesséo, cligue em «Create new account».

Preencha o formulario de registo: Nome de utilizador, Palavra-passe, Nome
proprio, Apelido, Endereco de email, Cidade/Localidade e Pais.

Cliqgue em «Create my new accounts».

Verifigue a sua caixa de entrada de email para uma mensagem de confirmacéo da
plataforma.

Clique na ligacéao de confirmacéo no email para ativar a sua conta.

Contacte o administrador da plataforma para que o seu papel seja atualizado para
Professor.

II:II |IHI II!HII |I=I| II=II IIII

Opcao B — O administrador cria a conta

Contacte o administrador da sua plataforma e forne¢ca o seu nome completo e endereco de email.
O administrador criara diretamente a sua conta de professor e enviar-lhe-a as suas credenciais de

acesso.

As contas autorregistadas assumem, por predefinicdo, o papel de «Student». TEM DE
contactar o administrador para lhe ser atribuido o papel de Professor sem direitos de
edicdo num curso, antes de poder gerir esse curso. Note que o papel de Professor sem
direitos de edi¢do é atribuido para cada curso individualmente. Ter este papel ndo
significa automaticamente que o tem em todos 0s cursos.

2.5 Recuperacao de palavra-passe

Se se esquecer da sua palavra-passe, pode redefini-la utilizando a ferramenta de recuperacéo de
palavra-passe incorporada:

Na pagina de inicio de sesséo, clique na ligagao «Lost password?» abaixo do

1 formulério de inicio de sesséo.

Na pagina de redefinicdo de palavra-passe, introduza o seu nome de utilizador OU
0 seu endereco de email registado.

n Clique no botéo «Search».
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a Verifiqgue a sua caixa de entrada de email (e a pasta de spam) para um email de
redefinicdo de palavra-passe.

H Clique na ligagdo no email e siga as instrucfes para definir uma nova palavra-
passe.

v o As palavras-passe devem ter pelo menos 8 caracteres e devem incluir letras
SRl mailsculas, letras minGsculas, nimeros e caracteres especiais (p. ex.,
FuturENG@2024!).

3. Navegar no Painel

3.1 Esquema da pagina inicial

Apobs iniciar sesséo, o painel do Moodle proporciona acesso facil a todos os seus cursos e
ferramentas. As principais areas da interface sao:

Area da interface Descricao

Barra de navegacao Contém o logétipo do FuturENG, as ligacdes de navegacao do site e

superior 0 menu da conta de utilizador (canto superior direito).

Cursos disponiveis Lista todos os cursos em que esta inscrito ou aos quais tem acesso.
Clique em qualquer curso para entrar.

Menu do utilizador Clique no seu nome/avatar para aceder ao Perfil, Painel, Os meus

(canto superior cursos, Notas, Mensagens, Preferéncias e Terminar sessao.

direito)

Rodapé Contém informag8es de contacto, ligacdes para redes sociais, aviso

de exclusao de responsabilidade e ligacbes para a aplicacdo mével.

3.2 Cursos disponiveis

A seccao Cursos disponiveis na pagina inicial mostra todos os cursos a que tem acesso. Como
professor, sera normalmente atribuido a um ou mais dos cursos de formacao FUturENG
especificos de cada idioma.
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Disciplinas disponiveis

Training Materials J Training Materials Ji { \ Training Materials J
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Wﬂ! Engenheiros do Ang
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4 ———Aeities inzinieriy r-nging Bestaltung der Ingenieure von Mnra

FUTURENG (PT) FUTURENG (LT) FUTURENG (DE)

. . = A = -

Figura 3 — Cursos disponiveis listados na pagina inicial

Desca na pagina inicial até ver a seccdo «Available courses».

Cada curso € apresentado com o seu nhome completo. Clique no titulo do curso
para entrar.

Se nado conseguir ver o curso que lhe foi atribuido, certifique-se de que iniciou
sessédo e de que o administrador o inscreveu no curso.

3.3 Menu do utilizador e perfil
Apbs iniciar sessédo, a barra de navegacao superior (visivel em todas as paginas) contém:

 Inicio — a pagina inicial do site, que lista todos os cursos disponiveis (um por idioma).

» Painel — a sua pagina pessoal de arranque, gue mostra uma Cronologia das proximas
atividades e um Calendario.

* Os meus cursos — uma vista em cartdes de cada curso em que esta inscrito.
« Sino de notificacdes e icone de mensagens — notificacdes do site e mensagens privadas.
« O seu nome/avatar (canto superior direito) — abre o menu do utilizador descrito abaixo.

Aceda ao perfil da sua conta clicando no seu nome ou no icone do avatar no canto superior direito
de qualquer pagina. Isto abre o Menu do Utilizador com as seguintes opcoes:

» Perfil — a sua péagina de perfil pessoal.

* Notas — uma lista geral, «Cursos que leciono», que remete para o livro de notas de cada
curso em que esta inscrito (ver Secgéo 3).

Pagina 11 — FuturENG Manual do Professor | elearn-futureng.projectsgallery.eu



FUIUR

v o Clique sempre em «Log out» quando terminar, especialmente em computadores
SRSl partilhados, para proteger a sua conta.

\I(-l FuturENG Plataforma Moodle — Manual do Professor
A A

Calendario — um calendario abrangendo todo o site para todos 0s seus cursos.

Ficheiros privados — armazenamento pessoal de ficheiros, ndo partilhado com os
estudantes.

Relatérios — abre os «Custom reports» (gerador de relatorios). Para um professor sem
direitos de edicdo, esta secgdo esta normalmente vazia («Nada a apresentar»), a menos que
o administrador do site tenha partilhado consigo um relatério personalizado. Isto € diferente
do separador «Relatorios» ao nivel do curso, abordado na Secgao 4.

Preferéncias — definicbes pessoais da conta (notificacdes, preferéncias de mensagens, etc.).
Idioma — muda o idioma da interface.

4. Gerir o seu curso

4.1 Entrar num curso

A partir da pagina inicial, clique no nome do seu curso na sec¢ao «Available
n Em alternativa, aceda ao Menu do Utilizador (canto superior direito) - «My

n A péagina do curso abrird, mostrando todas as secg¢des, topicos e atividades.

courses».

courses» e selecione 0 seu curso.

4.2 Compreender a estrutura do curso

Abra «My courses» e selecione um curso para entrar. Cada verséao de idioma do FuturENG segue
a mesma estrutura:

Geral — Avisos (um férum utilizado para noticias de todo o curso) e o Glossério FuturEng.

Médulo 1: Introdugcdo ao MOOC «Fundamentos Tecnoldgicos» — pacotes SCORM
introdutorios.

Médulo 2: Facilitadores de Tecnologia Avancada para a Indastria 5.0 — ligBes, questionarios
e um teste SCORM do Médulo 2.

Médulo 3: IA para a Industria 5.0 — ligbes, questionarios e um teste SCORM do Mddulo 3.

Mdodulo 4: Facilitadores da Dupla Transicdo — licBes, questionarios e um teste SCORM do
Médulo 4.

Médulo 5: Implicagdes Sociais, Ambientais e Eticas — licbes, questionarios e um teste
SCORM do Médulo 5.

Web Quests — péaginas de texto/multimédia, contetdo interativo e um trabalho final.
Descarregar ligdes — uma pasta com material de licbes para descarregar.
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Cada mddulo termina com um teste SCORM,; a sua concluséo é o que ativa o distintivo do médulo
(Seccao 5). Um indice do curso a esquerda (o icone de lista no canto superior esquerdo de
gualguer pagina do curso) permite-lhe ir diretamente para qualquer ligdo ou questionario sem
percorrer a pagina.

I—‘UrU?E\](, Pégina principal Painel do utilizador Minhas disciplinas a0 TA
Disciplina Participantes Pauta Relatérios (VELETE Mais v
* FUTURENG (PT)
v Geral
Announcements Ge ral

FuturEng Glossary

<

MODULO 1. INTRODUGA...

Announcements

LIGAO 1.1: INTRODUGAO ...

LIGAO 1.2: PUBLICO-ALVO

<

MODULO 2. FACILITADO... m FuturEng Glossary
LIGAO 2.1: INTRODUGAO ...
Quiz 2.1

LIGAO 2.2: TECNOLOGIA...

Quiz2.2

LIGAO 2.3: IMPRESSAO 3...

Quiz 2.3 o . e - .
MODULO 1. MODULO 2. MODULO 3.
INTRODUGAO AO FACILITADORES DE INTELIGENCIA

LIGAO 2.4: ROBOTICA AV...

4.3 A barra de menu do curso

Dentro de qualquer curso, aparece uma barra de menu roxa sob a havegacao superior com cinco
separadores: Curso, Participantes, Notas, Relatoérios, Distintivos. Estas séo as ferramentas mais
relevantes para um professor sem direitos de edicao e sdo abordadas no restante deste guia.

Disciplina Participantes Pauta Relatérios Medalhas Mais v

5. Gerir estudantes (Participantes)

5.1 Ver estudantes inscritos

Para ver uma lista de todos os estudantes inscritos no seu curso:

Aceda a pagina do seu curso.

n Clique na ligagao «Participants» no menu de navegacao do curso

Aparecera uma lista completa de todos os utilizadores inscritos, mostrando o seu
nome, papel, data do Gltimo acesso e estado.
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Utilize os filtros na parte superior da pagina Participantes para pesquisar por nome,
papel, grupo ou atividade.

O separador Participantes lista todas as pessoas inscritas no curso com o seu papel (Estudante,
Professor, Professor sem direitos de edi¢do), pertenca a grupo e hora do ultimo acesso. Pode
filtrar ou pesquisar por nome e utilizar os filtros rdpidos A—Z. Clicar no nome de um participante
abre o seu perfil, a partir do qual pode enviar-lhe uma mensagem ou ver a sua atividade no curso.

Professores sem direitos de edicao:
» Podem: ver a lista completa de participantes, ver os papéis e as horas do Ultimo acesso,

enviar mensagens aos estudantes e abrir o perfil de um participante.

* Nao podem: inscrever ou anular a inscri¢cdo de utilizadores, nem alterar o papel de ninguém
— estas acles requerem permissdes de professor com direitos de edi¢cdo ou de
administrador.

Se desejar poder inscrever ou anular a inscricédo de utilizadores, deve pedir ao
administrador do Moodle que altere o seu papel para Professor

5.2 Inscrever estudantes manualmente (apenas para professores)

Se um estudante ndo conseguir inscrever-se por si proprio, pode inscrevé-lo manualmente:

Aceda a pagina Participantes (ver Secc¢édo 5.1).

Cligue no botao «Enrol users» (normalmente no canto superior direito da pagina
Participantes).

No campo de pesquisa que aparece, introduza o nome ou o endereco de email do
estudante.

Selecione o estudante nos resultados da pesquisa.

Confirme o papel como «Student» no menu pendente de atribuicao de papel.

Opcionalmente, defina uma duracéo de inscricédo (deixe em branco para acesso
indefinido).

Cliqgue em «Enrol selected users and cohorts» para confirmar.
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v Pode selecionar varios estudantes de uma so6 vez nos resultados da pesquisa antes

SISVl (e clicar em «Enrol». Isto poupa tempo ao inscrever um grupo.

6. Trabalhos e avaliacao

6.1. Ver notas
Caminho de menu: Abra um curso — separador Notas

O separador Notas abre, por predefinicdo, o Relatério de avaliagdo — uma tabela do tipo folha de
calculo com uma linha por estudante e uma coluna por atividade avaliavel (trabalhos,
questionarios, testes SCORM), mais um total do curso. E apresentada uma linha «Média geral» na
parte inferior.

6.2 Alternar entre vistas de notas

Cligue no menu pendente «Grader report» no canto superior esquerdo da pagina Notas para
alternar entre vistas:

» Relatorio de avaliagdo — a folha de calculo completa da turma (vista predefinida).

« Histérico de notas — um registo das alteracdes de notas ao longo do tempo.

» Relatério geral — uma linha por estudante, mostrando apenas o seu total do curso, em todos
0S CUrsos.

* Resumo de notas — um resumo por estudante, muito semelhante ao Relat6rio do utilizador.

» Relatério do utilizador — uma andlise detalhada, por estudante, de cada item de avaliacdo, o
seu peso, intervalo, percentagem, feedback e contribuic&do para o total do curso.
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F-UFU?E\I(J Pégina principal Painel do utilizador Minhas disciplinas

Disciplina Participantes Pauta Relatérios Medalhas Mais v

FUTURENG (RO)

v Geral

Announcements

Relatoério do avaliador -
Futureng Glossary

Ver

v  Relatério do avaliador

Historico das notas

~ MODULUL 1. INTRODUC...
LECTIA 1.1. INTRODUCE...

LECTIA 1.2. PUBLICUL TI... Relatdrio global

Média das notas
~ MODULUL 2. TEHNOLOG...
Relatorio do aluno

LECTIA 2.1: INTRODUCER...

Configuragéo
QUIZ2.1 Preferéncias: Relatério do avaliador
LECTIA 2.2 : TEHNOLOGII... Mais
QUIZ 2.2 Exportar
6.3. Consultar as notas de um estudante
1. Aceda ao curso - separador Notas.
2. Abra o menu pendente «Grader report» e escolha «User report».
3. Digite o nome do estudante na caixa Search users e selecione-o nos resultados.
4. A péagina recarrega, mostrando a nota do estudante para cada item do curso, com feedback e

0 seu total geral do curso.

5. Utilize o controlo «View report as» (canto superior direito) se precisar de ver o relatério
exatamente como o estudante o Vvé.

6.4 O que um professor sem direitos de edicao pode e nao pode fazer aqui

* Pode: ver as notas e o feedback de cada estudante, alternar as vistas de relatorio e utilizar
«Export» (na parte inferior do menu pendente «Grader report», em «More») para descarregar
as notas como folha de célculo.

» Pode: abrir «Preferences: Grader report» para alterar a forma como a tabela é apresentada
pessoalmente para si (por exemplo, nimero de casas decimais).
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N&o pode: aceder as opcbes de configuracdo do livro de notas, como criar categorias de
notas, letras ou escalas — estas estao reservadas a professores com direitos de
edicdo/administradores e ndo aparecem no menu pendente para este papel.

7. Ver relatérios do curso

Caminho de menu: Abra um curso — separador Relatérios

O separador Relatorios lista seis relatérios:

Insights — analises/previsdes automatizadas (por exemplo, estudantes em risco), se ativadas
pelo administrador.

Registos — um registo filtravel de todas as a¢bes realizadas no curso (Qquem fez o qué e
guando). Escolha os filtros (participante, intervalo de datas, atividade, acao) e cliqgue em «Get
these logs».

Registos em direto — os mesmos dados de registo, atualizados em tempo real na Ultima
hora.

Relatorio de atividade — um resumo das visualiza¢des por atividade/recurso no curso.

Participacdo no curso — mostra a atividade dos estudantes por modulo; neste site requer
que o curso utilize Grupos, pelo que podera ver a mensagem «Sorry, but you need to be part
of a group to see this page» se o curso nédo utilizar grupos.

Concluséo de atividades — uma matriz com uma linha por estudante e uma coluna por
atividade, com uma caixa de verificacdo que mostra se cada estudante a concluiu. Esta € a
forma mais rapida de ver quem concluiu qual médulo.

O relatério de Conclusao de atividades pode ser exportado diretamente para uma folha de calculo
utilizando as ligagdes «Download in spreadsheet format» / «Download in Excel-compatible format»
na parte inferior da tabela.
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8. Como sao configurados os distintivos

Caminho de menu: Abra um curso - separador Distintivos

O FuturEng (EN) tem um distintivo por médulo (Médulos 2-5). Cada distintivo é atribuido
automaticamente no momento em que um estudante conclui o teste SCORM do modulo
correspondente — nao existe nenhuma etapa de aprovacédo manual.

Atribuido quando o estudante conclui...
M2: Facilitadores de Tecnologia Avancada |Pacote SCORM — Teste do Mdodulo 2
para a Industria 5.0
M3: IA para a Industria 5.0 Pacote SCORM — Teste do Médulo 3
M4: Facilitadores da Dupla Transic&o Pacote SCORM — Teste do Médulo 4
M5: Implicacfes sociais, ambientais e éticas |Pacote SCORM — Teste do Mdédulo 5

':UI-U?:\'G Pégina principal Painel do utilizador Minhas disciplinas o 0 TA v

Disciplina Participantes Pauta Relatdrios Medalhas Mais v

X
FUTURENG (RO)

v Geral

Announcements Gerir medalhas

Futureng Glossary

Medalhas

~ MODULUL 1. INTRODUC...

LECTIA 1.1. INTRODUCE... ; ; Anbuldaca

Imagem Designagdo * Descrigao Critérios mim* +

LECTIA 1.2. PUBLICUL TI...

MODULUL 5. IMPLICATII Finalizat cu succes MODULUL 5. « Conclusédo da
~ MODULUL 2. TEHNOLOG... SOCIALE, DE MEDIU S IMPLICATII SOCIALE, DE MEDIU atividade:
ETICE SIETICE © "Pacote SCORM
LEGTIA 2.1: INTRODUGER... .
: - MODULUL 5
Quiz2.1 TEST"
LEGTIA 2.2 : TEHNOLOGIL..
e MODULUL 4. FACILITATORI Finalizat cu succes MODULUL 4. « Conclusdo da
Quiz2:2 Al TRANZITIEI DUBLE FACILITATORI Al TRANZITIEI atividade:
DUBLE o "Pacote SCORM
LECTIA 2.3: ADVANCED 3.. - MODULUL 4
TEST"
Quiz2.3
LECTIA 2.4; ROBOTICA A... o .
: w MODULUL 3. IA PENTRU Finalizat cu succes MODULUL 3. - Concluséo da

Figura 1Ver distintivos e critérios

8.1 Verificar quem obteve um distintivo

6. Abra o curso — separador Distintivos.

7. Cliqgue em «Manage badges». Isto lista cada distintivo com o seu estado (Disponivel ou
«Disponivel (critérios bloqueados)» se os critérios ainda nao tiverem sido finalizados) e um
numero de Destinatarios.

8. Clique no numero na coluna Destinatarios de um distintivo para ver exatamente quais 0s
estudantes que o obtiveram e a data em que foi emitido.
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I:UrU?Eq(J Pé4gina principal Painel do utilizador Minhas disciplinas a0 oTA v

Disciplina Participantes Pauta Relatdrios Medalhas [VETER

* FUTURENG (RO)

~ Geral

Announcements Voltar

FuturEng Glossary

Gerir medalhas
~ MODULUL 1. INTRODUC...

LECTIA 1.1. INTRODUCE...
LECTIA 1.2. PUBLICUL TI... Estado da
Designagdo « medalha Critérios Condecorados

~ MODULUL 2. TEHNOLOG...

A I TEE .. MODULUL 2. TEHNOLOGII PROFUNDE IS SCORML

© = Disponivel o 0
CARE FACILITEAZA INDUSTRIA 5.0 p MODULUEIEST =
Quiz21
LECTIA 2.2: TEHNOLOGIL... o + Concluséo: "Pacote SCORM -
g MODULUL 3. |A PENTRU INDUSTRIAS0  Disponivel MODULUL 3 TEST" 0
Quiz22
LECTIAR S ADVANCEDE S MODULUL 4. FACILITATORI AITRANZITIEI e CORML
Disponivel MODULUL 4 TEST" 0
DUBLE
Quiz23
LECTIA 2.4: ROBOTICA A .. . Hor " _
- ]  )ODULUL S IMPLICATI SOCIALE. DE o Concluséo: "Pacote SCORM
A Disponivel MODULUL 5 TEST" Q

Figura 2: Distintivos emitidos a destinatarios

Como professor sem direitos de edi¢cdo, pode ver os critérios dos distintivos e os destinatarios,
mas nao pode criar novos distintivos nem editar os critérios ou a imagem de um distintivo
existente — esses controlos pertencem ao professor com direitos de edigdo/administrador do
curso.

9. Ferramentas de comunicacao

9.1 Férum de avisos

Todos os cursos Moodle incluem um férum de avisos (anteriormente chamado férum de noticias).
As mensagens publicadas aqui sdo enviadas automaticamente por email a todos os estudantes
inscritos.

Entre no seu curso e localize o forum «Announcements» (normalmente na primeira
seccao do curso).

n Cligue em «Announcements» para abrir o férum.

Clique em «Add a new topic» (por vezes apresentado como «Add discussion
topic»).

Introduza um Assunto (titulo) e o contetldo da mensagem do seu aviso.

H Opcionalmente, anexe um ficheiro, se necessério.
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uma notificacdo por email.

Apenas os professores podem publicar no forum de avisos. Os estudantes podem ler os

n Cliqgue em «Post to forum». Ap6s um curto periodo, todos os estudantes receberao
1
M avisos, mas ndo podem responder.

9.2 Enviar mensagens aos estudantes

Pode enviar mensagens privadas diretamente a estudantes individuais:

Cligue no seu avatar/nome de utilizador no canto superior direito para abrir o Menu
do Utilizador.

Selecione «Messages» no menu. O painel de mensagens abrira.

Clique no icone «New message» (botdo de lapis/compor).

Procure o estudante pelo nome. Selecione-o nos resultados.

Digite a sua mensagem na caixa de texto e prima Enter ou clique em Send.

v o Também pode enviar uma mensagem diretamente a partir da pagina Participantes:
SRSl 5ssinale as caixas junto aos nomes dos estudantes e, em seguida, selecione «Send
a message» no menu pendente «With selected users» na parte inferior.

9.3. FOruns de discussao

Os foruns de discusséo permitem que os estudantes facam perguntas, partilhem ideias e discutam
os temas do curso. Como professor, pode criar e gerir féruns:

Ative o0 modo de edicao e adicione uma atividade «Forum» & sua secgéo do curso.

Configure o tipo de forum: Férum padréo (os estudantes podem iniciar discussoes),
Férum de perguntas e respostas (0s estudantes tém de publicar antes de ver as
respostas dos outros) ou Discussao simples Unica (um Unico topico partilhado).

Defina 0 modo de subscri¢do: «Force subscription» (todos os estudantes sao
subscritos automaticamente) é recomendado para discussfes de turma.

Como professor, pode fixar publicagdes importantes abrindo a discusséo e
utilizando o menu de definicdes da publicagéo.
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Pode eliminar publicacdes inadequadas abrindo a publicacéo e clicando na opgéo
Delete.

10. Referéncia rapida

Quero... Ir para

Ver a nota de cada estudante |Curso —» Notas — Relatorio de avaliagédo
em cada atividade
Ver a analise completa das Curso - Notas - (menu pendente) User report —
notas de um estudante pesquisar estudante

Exportar as notas para uma Curso - Notas - (menu pendente) More — Export
folha de calculo
Ver quem concluiu qual médulo [Curso - Relatérios - Conclusdo de atividades

Ver um registo da Curso - Relatérios — Registos (ou Registos em direto)
atividade/a¢cbes do curso
Ver os critérios dos distintivos  [Curso - Distintivos
deste curso
Ver quem obteve um distintivo [Curso — Distintivos — Manage badges — Destinatarios
especifico
Ver a lista da turma / quem esta [Curso - Participantes
inscrito
Ver uma visao geral das minhas [Menu do utilizador no canto superior direito — Notas
préprias notas em todos 0s
cursos

11. Resolucao de problemas e suporte

Problema Solucao

Nao consigo iniciar sessédo Verifique cuidadosamente o seu nome de utilizador e palavra-
passe (as palavras-passe sdo sensiveis a mailusculas e
minusculas). Utilize «Lost password?» para redefinir.
Contacte o administrador se o problema persistir.

A pagina ndo carrega | erros Limpe a cache e os cookies do seu navegador
(Ctrl+Shift+Delete). Experimente um navegador ou dispositivo
diferente. Verifique a sua ligagdo a internet.

Nao consigo ver o contetdo Certifique-se de que iniciou sesséo. Contacte o seu

do curso administrador para confirmar que esta inscrito no curso com o
papel de Professor.

Nao consigo ativar a edicao A sua conta pode néo ter o papel de Professor. Contacte o
administrador da plataforma para verificar o seu papel e
permissdes.
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Os estudantes nao Verifique se a atividade ndo esta oculta (o icone do olho). Na
conseguem ver as atividades lista de Participantes, verifique se os estudantes estéo
inscritos. Verifiqgue as definicdes da data de disponibilidade.
Emails/notificacées nao Verifigue a pasta de spam/lixo. Verifique se o endereco de
recebidos email no perfil do utilizador esta correto. Verifique as

preferéncias de notificacdo em Menu do Utilizador —
Preferéncias — Preferéncias de notificacéo.

Obter apoio adicional

Para questdes especificas da plataforma, contacte a equipa do projeto FUturENG através do site
oficial:

e Site do projeto: https://futureng.projectsgallery.eu

* URL da plataforma: https://elearn-futureng.projectsqgallery.eu/
e Suporte da plataforma: itsupport@editc.com

+ Para ajuda geral sobre o Moodle: https://docs.moodle.org
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